保定新闻传媒中心（集团）
办公用品、电脑耗材和水暖五金电料等
协议供应商采购公告
一、采购人
名称:保定新闻传媒中心（集团）
地址:保定市东风中路1835号
联系人:张女士，联系电话:0312-3092129
2、 采购内容
本次采购主要面向中小企业采购，共分三个包,包是本次招标的最小单位(须对包中所列商品内容全部报价)，投标人投标需按包进展投标。每个投标人可根据自身状况选择投标的包;可以全部参与投标，也可以选择某一包或多包参与竞争。质量、安全、技术、规格、物理特性等要求应满足产品国家相关标准、出厂检验标准和采购人要求。
第1包:办公用品类主要包括:文件管理用品、桌面用品、书写工具、办公电子用品、纸制品、办公生活用品等日常办公用品。
第2包:网络耗材、电脑耗材和打印机耗材〔硒鼓、墨盒);
第3包:水暖、五金、电料  详细物品。
三、供应商及采购商品的确认方式
1、供应商确认方式
本次采购以办公用品、电脑耗材和水暖五金电料等规格参数表作为报价依据，每包通过询价方式以汇总报价最低确定3家供应商。合作期限为一年，合作中供货总量最多的供应商自动进入下年度供应商范围，供货总量不超过5%的供应商不得参与下年度我单位的供应商采购。
2、采购商品的确认方式
每月供应商可提供给我单位1份新报价单，作为本月取货的结算单价，不提供者视为按上次报价单确认单价结算。
（1）单件物品采购时从报价最低者处采购。
（2）若单价物品报价相等，从汇总报价低者处采购。
（3）若供货物品经使用后不能满足采购人实际工作需要，经使用部门签字确认后，可从另一家进行采购。
3、采购商品的结算方式
确定供应商后，我单位根据实际需要分期进货，按月据实结算并支付货款。
四、评审办法
我单位成立采购小组，在严格遵循相关法规的前提下，对投标人提供的材料进行评审，现场开标。本着公平、公正、择优的基本原则，同时遵循客观性、统一性、独立性、保密性原则，根据合理报价最低的原则确定成交人。若投标人最低报价相同，采购小组有权让报价相同的供应商进行再次报价。
五、招标要求
[bookmark: _GoBack]1.报价材料包括营业执照、法人身份证复印件、法人授权委托书、近3年内为机关事业单位供应办公用品、电脑耗材、水暖五金电料的中标证明文件(复印件加盖公章)或产品代理证明材料、密封报价函，并提供相应投标包的比重在前四位的供货样品，如办公用品需提供A3纸、A4纸、工资条纸、手套等样品。公司经营产品手册，缺少为无效报价。
2.送货要求:供应商应提供符合采购人要求的合格产品，保证货物为全新、未使用的原装正品。中标供应商在收到采购人订单(电话、短信或微信通知)后，应在24小时内将货物送至指定地点，特殊情况应在2小时送达。 
3、中标供应商应在中标后3个工作日内按采购人要求缴纳履约保证金3000元。
4.若中标供应商提供商品未达到国家相关标准和采购人要求，采购人有权要求免费换货，换货后仍达不到要求的，当次供货不予结算，且按照当次货款金额的2倍从履约保证金中扣除违约金:若中标供应商未在规定时间内送货，每出现1次，从履约保证中扣除300元违约金。
5.本次采购不接受联合体报价，报价单位应作出一次性书面单一报价，加盖公章后密封单独提交。
6.报价单位或个人资料必须真实有效，诚实守信。
7.开标时间:2022年10月21日上午9：00-9：30。
地点:保定日报社行政楼4楼405室。
8.参与报价即视为已了解采购人有关本项目的上述所有要求。
附件： 1、办公用品采购报价单；
	2、电脑耗材采购报价单；
	3、水暖五金电料报价单。
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